
FARE L’ACCESSO AL PORTALE TRAMITE SPID

CLICCARE SU “ISTANZE ONLINE”



SCORRERE L’ELENCO DEI PROCEDIMENTI FINO A TROVARE “Rilascio Autorizzazione Zona Focette - 
Strutture Ricettive” E QUINDI CLICCARE SU  “COMPILA”



COMPILARE I PASSI

PASSO 1 – DATI DELL’INTESTATARIO DELLA STRUTTURA

Nota: I dati anagrafici reperibili da SpID saranno compilati in automatico



PASSO 2 – DATI DELLA STRUTTURA

Nota: spuntare la dichiarazione



PASSO 3 – INDICAZIONE PERIODO E TARGHE

Nota: è bene scrivere la targa senza spazi o trattini. Es. AA111AA è corretto

Esempi come AA 111 AA, AA-111-AA non permettono poi al sistema di telecamere di identificare 
correttamente la targa



NOTA: MODIFICA DEI DATI

Anche se I dati sono già stati confermati è sempre possibile modificare dei dati inseriti erroneamente 
cliccando su “Modifica Dati” fintanto che la pratica non viene inviata al protocollo. Una volta inviata non 
è più possibile modificare i dati inseriti.



PASSO 4 – DICHIARAZIONE DI RESPONSABILITA’

PASSO 5 – DOWNLOAD DEL RAPPORTO COMPLETO (RIEPILOGO DEI DATI INSERITI)



PASSO 6 – INVIA RICHIESTA

Nota: questo passo chiude l’iter da parte dell’albergatore, invia la richiesta al protocollo e una mail di 
conferma avvenuta richiesta all’indirizzo dell’utente.

Prima di inviare la richiesta è possibile rivedere il rapporto completo per controllare che tutti I dati 
inseriti siano corretti.



CONCLUSIONE

La pratica viene inviata al protocollo e l’utente riceve email di conferma dove è specificato il numero di 
protocollo.

Nota: in ambiente di test non viene restituito il protocollo!


